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LEI COMPLEMENTAR N° 132/ 2025

DISPOE SOBRE A CRIA(;@O DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE EVENTOS DO MUNICIPIO DE PARATY E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PARATY, no uso de suas atribui¢des legais, faz saber
que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona seguinte Lei:

Art. 1°. Fica criada a Secretaria Municipal de Eventos do Municipio de Paraty, orgao da
administragdo publica direta, com a finalidade exclusiva de coordenar e executar as acoOes
administrativas, operacionais e logisticas necessarias a realiza¢do dos eventos previstos no Calendario
Oficial do Municipio e de outros eventos organizados ou apoiados pelo Poder Publico Municipal.

§1°. O planejamento, o conteudo e a definicdo das politicas publicas associadas aos eventos
continuarao sob responsabilidade das secretarias tematicas competentes, tais como as de Turismo,
Cultura, Esportes e outras.

§2°. A Secretaria Municipal de Eventos devera manter dialogo permanente com as secretarias e
orgaos competentes, notadamente os responsaveis pela preserva¢ao do patrimonio cultural e ambiental,
a fim de prevenir impactos negativos decorrentes da realizagdo de eventos em areas especialmente
protegidas.

Art. 2°. S3o atribuicdes da Secretaria Municipal de Eventos:

I — Executar, planejar e coordenar as acdes logisticas e operacionais para a realizacao dos
eventos oficiais do Municipio de Paraty;

IT — Apoiar iniciativas privadas e comunitarias na execu¢do de eventos de interesse publico,
mediante articulacdo com as secretarias tematicas;

III — Estabelecer parcerias administrativas com entidades publicas e privadas para apoiar a
execucao dos eventos;

IV — Regulamentar e fiscalizar, no ambito de sua competéncia, os aspectos operacionais e
estruturais dos eventos realizados no Municipio;

V — Captar recursos e patrocinios destinados a execucao de eventos;

VI — Estabelecer, por ato proprio, em parceria com as Pastas tematicas, os procedimentos de
divulgacdo e selecao publica destinados a interessados em realizar eventos com apoio do Poder
Executivo;

VII — Promover os atos administrativos e contratacdes necessarios a execucdo dos eventos
realizados ou apoiados pelo Municipio;

X — monitorar indicadores de publico, satisfacdo e impacto econdmico dos eventos.

VIII - Exercer outras atividades administrativas correlatas.
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Art. 3° A estrutura administrativa de cargos e atribui¢des da Secretaria Municipal de Eventos
¢ aquela definida através dos Anexos I, II e III desta Lei.

§1°. No minimo 20% (vinte por cento) dos cargos comissionados da Secretaria Municipal de
Eventos deverao ser providos por servidores publicos efetivos da Administragdo Direta do Municipio.

§2°. As atividades técnicas, burocraticas e continuas necessarias ao funcionamento da
Secretaria de Eventos e a execucao dos eventos serdo exercidas, exclusivamente, por servidores
publicos efetivos, observada a estrutura de cargos efetivos da Prefeitura Municipal e os cargos criados
por esta Lei, nos termos do art. 37, V, da Constituicao Federal.

Art. 4°. Fica autorizado o Chefe do Poder Executivo a promover, por Decreto, alteracdes nas
nomenclaturas e atribuicoes dos cargos da Secretaria, desde que ndo impliquem aumento de despesa

ou de numero de cargos.

Art. 5° As despesas decorrentes da execugao desta Lei correrao por conta das dotagoes
orcamentarias proprias, ficando autorizada a suplementacao necessaria.

Art. 6° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando as disposi¢cdes em
contrario.

Paraty, 30 de julho de 2025.

JOSE CARLOS PORTO NETO
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ANEXO I- CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQO .
DENOMINACAO NUMERO DE .

, Ll

(@]

DO CARGO REQUISITOS PARA PROVIMENTO CARGOS SIMBOLO :

(@]

s

SECRETARIO Nivel médio completo e 'experlenma 01 AGP L
comprovada na area o

%

SECRETARIO Nivel médio completo e experiéncia 01 CC-1 2
ADJUNTO comprovada na area §

£

DIRETOR DE : . 3
EVENTOS Ensino médio completo 04 CC-2 g

E

£

COORDENADOR : . . w
ADMINISTRATIVO Servidor Publico efetivo 01 CC-5 :g
o £

COORDENADOR DE : . . €
PROJETOS Servidor Publico efetivo 01 CC-5 % §

oé

0] w

COORDENADOR DE Servidor publico efetivo do cargo de 01 CC5 go
COMUNICACAO Analista de Comunicacgao Social % I=
ASSESSOR DE : . : E
GABINETE I Ensino médio completo 05 cC4 £ E
ASSESSOR DE . ge
GABINETE II Ensino Fundamental 10 CC-5 é :?*

g

Foan (24)3371-99 www.pmparaty.rj.gov.br Rua José Balbino da Silva n® 142, 2 g

E E24; 33?1-99})59 @ secretgri:exextlivga@pfefeituradeparaty.com.br ° Bairrf) Pontal - Paraty - RJ - 1239\}'0-000 g 5
o

com o identificador 31002 0]
2.200-2/200 i .




PREFEITURA

P RAT

UM NOVO TEMPO, UMA NOVA HISTORIA

| Q?‘ R PARATY
bis fil -:h CALTRONOML

aCHsciasa Culira ., om 207

e haoles Ln

ANEXO II - ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO.

CARGO ATRIBUICOES

I - Representar institucionalmente a Secretaria;

IT - Exercer as atribuicdes previstas no artigo 2° desta Leli;

II - Coordenar, supervisionar ¢ acompanhar a execucdo dos
eventos oficiais do Municipio;

IV - Manter articulacdo institucional com as demais secretarias
municipais, orgaos publicos e entidades parceiras para
viabilizacdo dos eventos;

V - Propor, planejar e aprovar diretrizes e estratégias para a
. execucao dos eventos municipais;

Secretario , . . .
VI - Aprovar as propostas orgamentarias e administrativas da
Secretaria;

VII - Propor a nomeacdo, exonera¢do ou designacao de
servidores e colaboradores;

VIII - Exercer outras atribuicdes de direcdo e chefia que lhe
forem conferidas por ato do Chefe do Executivo ou em
regulamento proprio.

I - Auxiliar o Secretario nas atividades de direcao e
representacdo institucional da Secretaria;

I - Substituir o Secretario em seus afastamentos ou
impedimentos;

.. ) I - Prestar assessoramento direto ao Secretario em assuntos

Secretario Adjunto , . ..
estrategicos e nstitucionais;

IV - Realizar a articulacao institucional com orgdos e entidades,

conforme designacado do Secretario;

V - Exercer outras atividades correlatas e de assessoramento

que lhe forem atribuidas.
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I - Coordenar a execucdo logistica e operacional dos eventos
oficiais do Municipio;

II - Planejar a infraestrutura necessdria para os eventos, em
articulacdo com as secretarias tematicas;

III - Gerenciar equipes e fornecedores envolvidos na execucao
Diretor de Eventos dos eventos; . . N
IV - Supervisionar o cumprimento dos prazos, padroes de
qualidade e requisitos legais para a realizacao dos eventos;

V - Apoiar o Secretario no planejamento e avaliacdo dos
eventos;

VI - Exercer outras atividades de coordenacao e assessoramento
determinadas pela chefia.

I - Coordenar as atividades administrativas, financeiras e
orcamentarias da Secretaria;

II - Supervisionar os processos de aquisicdo de materiais e
servi¢cos necessarios ao funcionamento da Secretaria;

III - Controlar o patrimonio e os bens permanentes da
Coordenador Administrativo | Secretaria;

IV - Elaborar relatorios ¢ prestar informagoes administrativas
solicitadas pela chefia;

V - Exercer outras atividades técnicas e administrativas
compativeis com sua funcao.

I - Elaborar e acompanhar projetos técnicos voltados a captacao
de recursos para eventos municipais;

I - Gerenciar convénios e contratos de repasse de recursos
relacionados a Secretaria;

III - Prestar assessoramento técnico na elaborac¢ao de estudos e
Coordenador de Projetos projetos vinculados aos eventos;

pcumento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https:/paraty. flowdocs.com.br/publicfassinaturas/4B107B3749A745CD8BCE1AF 2BFB66093E

IV - Monitorar o cumprimento das exigéncias legais e o
administrativas dos projetos sob responsabilidade da Secretaria; z
.. .. .. o

V - Exercer outras atividades técnicas compativeis com sua b
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[ - Planejar e coordenar a comunicagao institucional da
Secretaria;

IT - Produzir e revisar conteudos informativos e de divulgacao
dos eventos oficiais;

III - Gerenciar as midias sociais e o sitio eletronico da
Secretaria;

Coordenador de Comunicacdo |IV - Assessorar tecnicamente a chefia na relacio com a
imprensa e o publico;

V - Exercer outras atividades técnicas de comunicagio
institucional.

I - Prestar assessoramento direto ao Gabinete do Secretario e do
Secretario Adjunto;
IT - Apoiar a chefia em atividades de representacao e articulacao

Assessor de Gabinete I institucional;
III - Organizar agendas, reunides e eventos do Gabinete;
IV - Realizar atividades de apoio técnico-operacional

compativeis com o cargo;
V - Exercer outras atividades correlatas de assessoramento.

I - Prestar apoio logistico e operacional ao funcionamento do
Gabinete e da Secretaria;
IT - Auxiliar nas atividades administrativas de rotina;

Assessor de Gabinete II [II - Apoiar o protocolo, o arquivamento e a tramita¢ao de
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documentos;
IV - Exercer outras atividades simples e de apoio que lhe forem
atribuidas.
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ANEXO III - TABELA DE CARGOS EFETIVOS

CARGOS CRIADOS
Analista Administrativo 01
Técnico Administrativo 02
Motorista 01

Jornalista / Analista de

Comunicagdo Social 01

Agente de Apoio a Eventos 10

- Analista Administrativo: requisito de ensino superior completo em qualquer area; classe K, 35h,
com atribui¢do de I - Planejar, organizar e executar atividades administrativas de maior complexidade
no ambito da Secretaria; II - Elaborar, revisar e controlar documentos administrativos, relatorios e
processos; III - Acompanhar e controlar a execucgdo or¢amentdria e financeira da Secretaria; IV - Emitir
pareceres técnicos e propor solugdes para melhoria da gestdo administrativa; V - Assessorar a chefia em
assuntos administrativos e de gestdo institucional; VI — Atuar nos processos administrativos da
Secretaria; VII — Exercer outras atividades técnicas compativeis com sua formacdo e atribui¢coes do
cargo.

- Agente de Apoio a Eventos: requisito de ensino fundamental completo; classe E, 35h, com atribuicio
de I - Prestar apoio operacional e logistico na montagem e desmontagem de estruturas dos eventos; II -
Auxiliar na organiza¢do dos espacos e sinalizacao dos locais dos eventos; III - Atuar no suporte ao
publico e aos participantes durante a realizacdo dos eventos;

IV - Realizar servicos de transporte e movimentacdo de materiais e equipamentos; V - Auxiliar na
manutencdo e conservacdo dos espagos e equipamentos utilizados nos eventos; VI - Exercer outras
atividades de apoio operacional compativeis com sua formacao e func¢ao.

- Técnico Administrativo, Motorista e Jornalista: seguem as atribuicdes, requisitos e padrdes
remuneratorios ja existentes.
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