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MENSAGEM À cÂumn No. oii /2025

A sua Excelência o Senhor
VAGNO MARTINS DA CRUZ

Presidente da Câmara Municipalde Para§;
Nesta;

ASSUNTO: PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR

Paraty, em 27 de junho de 2025.

eLta} ies

"DtspÕE soBRE I cnnÇÃo DA SEcRETARIA MUNtctpAL DE EvENTos Do MuNtclpto oe
PARATY E DA OUTRAS PROVIDÊNCIAS."

"Exmo. Presidente;

Tenho a honra de encaminhar, por lntermédio de Vossa Excelência, à elevada deliberação

dessa Egregia Casa Legislativa, o incluso projeto de lei complementar que "DI§PÕE §OBRE

A cRHÇÂo DA SECRETARIA MUNtctpAL DE EVENToS Do MuNrcipto oe pARATy E DA

OUTRAS PROVIDÊNCIAS.'

A criação da Secretaria Municipal de Eventos justlfica-se pela necessidade de estruturar, planejar e

coordenar, de forma mais eficiente e estratégica, as açÕes relacionadas à promoção, organização e

apoio a eventos no âmbito do Município;

Com o crescente número de festividades, maniÍestaçÕes culturais, esportivas, religiosas e turísticas,

torna-se essencial a existência de um órgão específico com competência para gerir os recursos,

apoiar iniciativas comunitárias e integrar as diversas secretarias envolvidas na realização desses

eventos;

Além disso, a institucionalizaçáo de uma secretaria voltada exclusivamente para os eventos visa

fomentar a economia local, especialmente os setores de turismo, comércio, serviços e cultura,

gerando emprego e renda para a população. A criação da Secretaria de Eventos permitirá a

captação de recursos estaduais e Íederais, bern como parcerias com a iniciativa privada,

aumentando o potencial de investimento nas atividades que envolvem o calendário Íestivo municipal.
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pRoJEro DE LEr coMrLEMENTAR n, O 0 Lf zozs

ovr»ÊNcras.

O PREFEITO DO UUXIC:ÍpIO DE PARATY, no uso cle suas atril'lrições legais. faz saber
que a CÍimara Nlunicipal aprovou e ele sanciona seguinte Lei:

Art. 1o. Fica criada a Secretaria r\{unicipal de Er.entos do Municipio de Parat-v, orgão da
administração pirblica direta, coln a finalidade exclusiva de coordenar e executar as açôes
achninistrativas, operacionais e logisticas necessárias à realizaç.flo dos eventos previstos no Claleldário
OÍicial tlo ll'Iunicipio e tle outros eventos organizaclos ou apoiados pelo Poder Pirblic-o fulunicipal,

§1". O planejamento, o coRteirdo e a definição tlas políticas públicas associarlas aos eventos
continuarão sob responsabilidacle clas secretarias temáticas competentes, tais como as de Tru'isn:cl,
Cultura. Esportes e outras.

§2'. A Secretaria Municipal cle Eventos derrerá manter diálogo permanente com as secretarias e

orgàos competentes, notadarnente os responsáveis pela preservação do patrimônio cultural e aurbiental,
a firu de prevenir iutpactos negativos decorreltes da realização de eventos ern áreas especialmente
protegidas.

Ârt. 2'. Sào atribuiç:ões <1a Secletaria Municipal de Eventos:

I - Executar. planejar e coordenar as ações logísticas e operacionais para a realizaçào dos
eventos otlciais clo Munieípio de Paraty;

II - Apoiar iniciativas privadas e comunitárias na execução de eventos de interesse público,
niediante articulação eom as secretarias temáticas;

III - Estabelecer parcerias administrativas com entidades publicas e prir.,aclas para apoiar a
execugão dos eventosi

IV - Regulamentar e Ílscalizar, no âmbito de sua eompetência, os aspectos operucionais e

estr"uhrrais dos eventos realizados no Municipio;
V - Captar recursos e patrocínios destinados à execução de eventos;
VI - Estabelecer, pCIr ato proprio, em parceria com as Pastas temáticas, os procedimentos de

dir''ulgação e seleção pública tlestjnados a interessaclos em realizar eventos com apoio do Pocler

Executivo;
VII - Promover os atos adrninistrativos e contmtações necessários à execução dos eventos

realizados ou apoiados pelo Município;
X - monitorar indicaclorcs cle pirblico. satisfação e impacto econômico dos eventos.
Vm - Exercer olltras atividades administrativas corelatas.

Art. 3'. A estrutura administrativa de cargCIs e atribuiÇões da Secretaria Municipal de Eventos
é acluela defi.nida através dos Anexos I, II e III desta Lei.
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§1". No mínimo 20?ô (vinte por cento) dos cargos comissionados da Secretaria Municipal de

Evertos dever-ào ser providos por servidores püblicos efetivos da Administração Direta do Municipio.

§2". As atividades técnicas, burocráticas e cr:ntinuas necessárias ao iuncionamento cla

Secretaria de Eventos e à execução dos eventos serão exercidas, exclusivamente, por seryidores
públicos efetivos, observada a estrutura de cargos efetivos da Prefeitura Municipal e os cargCIs criados
por esta Lei, nos termos do ar1. 37. V, da Constifuição Fecleral.

Art. 4o. Fiea autorizaclo o Chet'e clo Poder Executivo a plomover, por Decreto, alterações nas
nomenclaturas e atribuições dos cargos da Secretaria. desde que não inipliqueln aumento de despesa
ou de número cle cargos"

Art. 5' As despesas decorrentes da execução desta Lei colrerão por cíJnta das dotaçôes
orçamentárias próprias, ticando autorizada a suplementação necessária.

Art. 60 - Esta Lei entra em vigor na data cle sua publicação. revoganclo as disposições ern
contrário.

Paraty. 27 de.junho de 203-5.
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.OVM,IENTO EM CONIISSÃO :- \---_*ltT
VEL

DENOMINAÇÂO
DO CARGO

REQTIISITO§ PA&A PROVIMENTO
NUMERO DE

CÀRGO§
sÍÀ,rgoro

SECRETARIO
Nír,el medio completo e experiência

cornprovada na área
0t AGP

SECRETARIO
ADJLNTO

Nível médio completo e experiência

cornprovada na área
0t CC-1

DIRETOR DE
EVENTOS

Ensino rnédio completo 04 CC-2

COORDENADOR
ADI\,íI}II§TRATIVO

Sen'idor Público et'etivo 0l C'C]-5

C]OORDENADOR DE
PROJETOS

S err,iclor Púb li r-o eÍàtivr'r 01 C]C-5

COORDENADOR DE
COI\,{L}IICAÇÃO

Servidor pirblico efetivo do cargo de

Analista de Comunicação Social
0l C'C-5

ASSESSOR DE
GÀBINETE i Ensino rnédio eonrpletcr 05 C'C-:l

ASSESSOR DE
GABINETE II

Ensino Fundamental 10 C]C-5
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ANEXO II - ATRIBUIÇOE§ DOS CARGOS DE

CARGO ÂTRIB ffi

Secretário

I - Representar institucionalmente a Secretaria;

II - Exercer as atribuiçôes previstas no artigo 2o desta Leil
III - Cloordenar, superrrisionilr e acornpanhar a execução cios

eventos oilciais do Municipio;
lV - Manter articulaçào institucional com as demais secrctarias

rnunicipais. órgãos pirblicos e enticlades parceiras para

viabilização dos eventos;

V - Propor, planejar e aprovâr diretrizes e estratégias parâ a

execução dos eventos municipais;

VI - Aprorrar as propostas orsamentárias e adrninistlativas da

Secretaria;

VII - Propor a norueação. exone.ração ou clesignaçào de

servidores e colaboradores;

Vm - Exercer outras atribuições de clireção e cheÍla que lhe

forem contbridas por ato do Chefe do Executivo ou em

regularnento proprio.
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Secretário Adjunto

I - Auxiliar o Secretário nas atividades de direção e

representação institucional da Secretaria;

il - Substituir o Secretário em seus afastamentos ou

impedimentos;

III - Prestar assessoralnento direto ao Sesretário em assuntos

estratégicos e institucionais;

IV - Realizar a articulação institucional com órgãos e entidades.

contbrme designaçãn do Secretário;

V - Exercer outras atividades corelatas e de assessoramento

que lhe forem atribuidas.
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Diretol de Eventos

I - Coordenar a execuçào logistica e operacional clos eventos

ohciais do Municipio;
II - Planejar a intraestnrtura necessária para os eventos. ern

articulação com as secretarias ternáticas;

III - Gerenciar equipes e Íbmecedores envolvidos na execução

dos eventos;

IV - Supervisionar o crunprimento dos prazos. padr'ões de

qualidade e requisitos legais para a reaiização dos eventos;

V - Apoiar o Secretário no planejamento e avaliação dos

eventos;

VI - Exercer outrus ativiclades de coordenação e assessorartrento

detenninadas pela chelia.

(loordentidor Adrnini strativo

I - Coordenar âs ativiclades adniinistrativas" tinanceiras e

orçamentárias da §ecretarta;

II - Supervisionar os prc,cessos cle aquisição de rnateriais e

seruiços necessários ao ftincionarnento da Secretaria;

III - Controlar o patrimônio e os trens permanentes cla

Secretaria;

IV - Elatrorar relatórios e prestâr' informações administrativas

solicitadas pela chefla;

V - Exercer outras ativiclades técnicas e administrativas

compativeis coül sua ftiução.

Coorclenaclor de Projetos

I - Elaborar e acompanhar projetos técnicos voltados à captação

de recursos para eventos municipais;

II - Gerenciar convênios e contratos de repasse de recursos

relacionados à Secretaria;

III - Prestar assessoranrento técnico na elaboraçào de estudos e

projetos vinculaclos aos eventos;

rV - Monitorar o cumprimento das exigências legais e
achninistrativas dos projetos sob responsabilidade da Secretaria;

V - Exercer outras ativiclacles técnicas compatíveis conl sua

firnçãn;
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Coorclenadrrr cle Comunicação

I - Planejar e coordenar a comunicação instituçional da

Secretaria;

II - Prnduzir e revisar conteÍrdos intormativos e de clivulgaçào

clos eventos ofrciais:

m - Gerenciar as rnidias sociais e o sitio eletrônico da

Secretaria;

IV - Assessomr tecnicamente a chefia na relaçào com a

imprensa e o pirblico;
Y - Exercer outras atividades técnicas de comunicação
instituciorial.

Assessor tie fiabinete I

I - Prestar assessoramento direto ao Gabinete do Secretário e dcr

Secretário Adjurto;
II - Apoial a cheÍia ern atividades de representação e afiiculaçào

institucional;
III - Organizar agendas, r'euniões e eventos do Gabinete;

IV - Realizar atividades de apoio técnico-operacional

compatíveis coln o cargo;

V - Exercer outras atividacles correlatas de assessoramento.

Assessor de Gabrnete II

I - Prestar apoio logistico e operacional ao funeionamento do

Gabinete e da Secretaria;

II - Auxiliar nas ativiclades adminisfrativas de rotina;
III - Apoiar o protocolo, o arquivarnento e a trarnitação cle

clocumentos;

IV - Exercer outras atividades sirnples e de apoio que the forem

atribuídas.
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ANEXO III - TABEL.{,,pE C4S,GO§ ErEJJvo§

CARGOS CRIADOS

Analista Administrativo 01

Técnico Administrativo a2

Motorísta 01

Jornalista / Analista de
Comunicacão Social

01

Agente de Apoio ã Eventos 1ô

- Analista Achninistrativo: requisito de ensino supeÍirx cofi)pleto eür qualquer fu'ea; classe K, 35h,
com atribuição de I - Planejar. CIrganizar e executar atividacles administrativas de mâior complexidade
no âmbito da Secretarta; II - Elaborar, revisar e controlâr clocumentos adrninistrativos. relatórios e

prCIcessos; III - Acompanhar e cosilCIlâr a execução orçamentária e fiuanceira da Secretaria; IV - Ernitir
pareceres técnicos e propCIr soluçÕes para nrelhoria da gestão adrninistrativa; V - Assessomr a chetia em

assuntos administrativos e de gestão institucional; VI - Atuar nos processos administrativos dti

Secretaria; VII - Exercer outras atividades tér)nicas compatíveis com sua fonnaçào e atribuições do
§argo.

- Agente de Apoio a Eventos: requisito de ensino fundamertal completo; classe E, 35h, cour atribuição
de I - Prestar apoio operacional e logístico na nlontagenr e desmontagem de estruturas dos eventos; II -
Auxiliar na organização clos espaços e sinalização dos loeais dos eventos; III - Atuar no suporte at'r

pirblico e aos participartes durante a realização clos eventos:
IV - Realizar serviços de transpofie e rnovimentaçâo de materiais e equiparuqntos; V - Auxiliar na

manutenção e conselvaçâo dos espaços e equiparuentos utilizados nos eventos; VI - Exercer outras
atividades cle apoio operacional compatíveis com sua formação e tunção.

- Técnico Âdministrativo, Motorista e Jarnalista: seguern as atribuiçôes, requisitos e padrões

remuneratórios j á existentes.
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Origem: Secretaria Executiva de Goyerno

Para: Procuradoria do Municipio de Paraty
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PARECER. PROJETO DE LEt. CRIAçAA
DA SECRETÁR'Á MUNICIPAL DE
EYEffIOS DO MUNIÇiPrc OT PARATY E
DÁ oUIRÁs PRaVIDÊNC,AS.

1RGANLZI,çAO ADMTNISTRATTVA.

COAJSI'TUAONALIDADE.

A Secretaria Executiva de Governo encaminha à Procuradoria Geraldo Município

minuta de Proleto de Lei Complementar, de iniciativa do Chefe do Poder Executivo, que

dispõe sobre a criação da Secretaria Municipal de Eventos do Município de Paraty, órgão

da administração pública direta com atribuições voltadas à coordenação e execuçâo das

açÕes logísticas e operacionais necessárias à realização dos eventos oÍiciais do

Município e de outros apoiados pelo Poder Publico.

A minuta estabelece, ainda, as atribuiçÕes da nova Secretaria, fixa diretrizes

quanto ao provimento de cargos comissionados e efetivos, e autoriza o CheÍe do

Executivo a realizar alterações por decreto, desde que não impliquem aumento de

despesas.

O processo foi encaminhado a esta Procuradoria para análise jurídica em

30/06/25, momento em que, em diálogo com o Gabinete, a própria PGM passou a revisar

o texto que fora remetido, ante a constatação de inconsistências jurídicas.
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O novo doc. agora revisado por este orgâo de assessoramento juridico, .ern ,

ü2l\l ,25, foi remetido para estudo de impacto complementar. fl 
' ", **..,*.

Voltam 0s autos, agora para manifestaÇáo sobre o texto aÉ AWWTZ§.*'- 
'=*=

#12. 
utos' agora para manifestaçáo sobre ' Í - :*J.i-':i?-13i9r

.r,":rüId;;,E o breve relatorio.

r-- :

L. '\-_

O presente parecer restringe-se à análise da juridicidade da proposição legis'látiva,

sem adentrar no mérito administrativo, o qual compete ao gestor publico, no exercício de

sua discricionariedade.

A proposta se insere no âmbito da competência legislativa municipal, nos termos

do artigo 30, incisos I e ll, da Constituiçâo Federal, que confere ao Municipio a atribuiçâo

de legislar sobre assuntos de interesse local e suplementar a legislação federal e estadual

no que couber. Está, ainda, em consonância com os artigos 7o e seguintes da Ler

Orgânica do Município de Paraiy.

A criação de secretaria municipal é matéria afeta à organização administrativa da

PreÍeitura, sendo legitima a sua instituição por lei complementar, conforme previsto no

artigo 61, §10, inciso ll, alínea "e", da Constituição da República, que trata da iniciativa

reservada do Chefe do Poder Executrvo para leis que disponham sobre a estrutura

administrativa da administração publica, bem como encontra respaldo no artigo 145,

inciso Xll, da Constituição do Estado do Rio de Janeiro.

No tocante ao provimento dos cargos, a proposta observa os ditames do artigo 37,

incisos ll e V, da Constituição Federal, ao prever que as atividades técnicas e contínuas

serão exercidas exclusivamente por servidores efetivos, bem como ao reservar

percentual minimo de200k dos cargos comissionados para servidores de carreira, prática

alinhada aos princípios da moralidade e da eficiência.

A previsão de autorizaçâo para que o Chefe do Executivo possa alterar, por

decreto, a nomenclatura e atribuiçôes dos cargos, desde que não haja aumento de
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despesa, ençontra respaldo na jurisprudência e na prática administrativa, nâo se

caracterizando como delegação indevida de função legislativa.

Por fim, a cláusula de vigência imediata e a previsão de suporte orçamentário pelas

dotaçôes proprias não apresentam obices jurídicos, estando em conformidade com a Lei

de Responsabilidade Fiscal (LC no '10112000), desde que ha.ia compatibilidade com o

plano plurianual e a lei orçamentária anual.

g

De todo o exposto, OPINA1 o subscritor pela constitucionalidade do P§eto de Lei,

não se identificando vicios formais ou materiais que impeçam sua tramitaçâo e eventual

aprovação pelo Poder Legislativo.

Paraty, 03 de julho de 2025.

Dreoo BRarNeR oe Souzn AnonÊ

Procurador do Municipio o

pública não é ato admlnistrativo. Nada

mais é do que a opinião emftida pelo operador do direito, opiniâo técnlco-juridicâ, quê orientarâ o adminiskador na

tomada da decisâo, na prática do ato administrativo, que se constituina execução ex oficío da lei. Na oportunidade

do julgamento, porquanto envolvido na espécie simples parecer, ou seja, ato opinativo que poderia ser, ou não, considerado

pelo administrador.' (Mandado de Segurança n' 24.58411 - Diskito Federal - Relator: Min. Marco Aurélio de Mello - SIF).
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